委  托  书  
成都外国语学院教务处：

我是20   级           学院(系)             专业(方向)    班         ，学号            ，身份证号                ，因        不能前来办理              事宜，现委托20   级           学院(系)             专业(方向)    班         ，学号            ，身份证号                       代表我办理相关事宜。
特此委托

                                      委托人：         

                                           年   月   日
注意：委托书后面应附上委托人和被委托人的身份证复印件，被委托人应带上本人身份证来办理相关手续。
