成都外国语学院

自动退学处理审核表

	姓  名
	
	性别
	学  号
	20    级           学院
         专业      班

	
	
	
	
	

	处理依据(《学籍管理实施细则》第十一章第三十九条)

□ 1.在学校规定的学习年限内（含休学）未完成学业者；
□ 2.本、专科学生留级累计超过2次者（不含2次）；

□ 3.未请假离校，连续两周未参加学校规定的教学活动者；

□ 4.经指定医院确诊，患有疾病或意外伤残，无法继续在校学习者；

□ 5.休学期满不办理复学手续者，或申请复学，经审查不符合复学条件者。

	学  院  意  见
	院长签字（盖章）：

日  期：
	教务处  意  见
	签  字（盖章）：

日  期：

	校  长  意  见
	                    日期：

	办  事

指  南
	1．学院对被处理学生提出“学院退学处理意见”，由辅导员对学生情况进行核实，在退学处理意见上签署意见后交所在学院分党委书记审查并批示；
2．书记批示后，由辅导员填写“退学处理审核表”，在“处理依据”栏相关项打勾；

3．将填好的“退学处理审核表”（附书面退学处理意见）上交院长，由院长签署意见并盖章；

4．将“退学处理审核表”（附书面退学处理意见）于周一至周四上交教务处（四）。
由教务处报校务会审批。
5.学院领取退学决定。


                教务处制
